
 
Bereits seit 1985 bereiten wir auf die Prüfungen in den 
allgemein-theoretischen Teilen Fachmann/-frau für kfm. 
Betriebsführung HwO und AdA ( anerkannt für die Teile III und IV 
der Meisterprüfung) für alle Handwerksberufe vor.  
Langjährige Erfahrung und ein Pool qualifizierter Dozenten und 
Dozentinnen garantieren hierbei sehr gute Erfolgsquoten. 
 
Seit Januar 2011 sind wir durch den TÜV Nord 
nach DIN ISO 9001:2015 zertifiziert. Außerdem 
besteht die Anerkennung der Bildungsein- 
richtung gemäß § 10 ff des  Arbeitnehmer-
weiterbildungsgesetzes (AWbG) durch die 
Bezirksregierung Detmold. 
 
 

  
Gepr. Fachmann/-frau für kaufmännische Betriebsführung 
nach der HwO (anerkannt für den Teil III der Meisterprüfung)   
 
▪ Wettbewerbsfähigkeiten von Unternehmen beurteilen 
▪ Gründungs- und Übernahmeaktivitäten vorbereiten, 

durchführen und bewerten 
▪ Unternehmensführungsstrategien entwickeln 
▪ Wahlpflichthandlungsbereich: Buchhaltung im Hand-

werksbetrieb unter Einsatz branchenüblicher Software 
umsetzen 

 

Zulassungsvoraussetzungen:  
Prüfung Geselle/Gesellin bzw. Facharbeiter/Facharbeiterin oder 
abgeschlossene Berufsausbildung 
 
Ausbilder-Eignung  
(anerkannt für den Teil IV der Meisterprüfung) 
 

Berufs- und Arbeitspädagogik 
▪ Ausbildungsvoraussetzungen prüfen u. Ausbildung planen 
▪ Ausbildung vorbereiten und bei der Einstellung von 

Auszubildenden mitwirken 
▪ Ausbildung durchführen 
▪ Ausbildung abschließen 
 
Zulassungsvoraussetzungen: keine 
Eine abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten 
Ausbildungsberuf sowie Berufspraxis sind allerdings von Vorteil. 

 

 
Wir übernehmen die Anmeldung zur Prüfung und unterstützen  
auch bei der Beantragung von Fördermitteln. 
 

Aufstiegs-BAföG (Meister-BAföG) 
Eine Förderung nach der Aufstiegsfortbildungsförderung (Meister-
BAföG) kann beantragt werden. Der Zuschuss zu den Lehrgangs- 
und Prüfungsgebühren beträgt derzeit 50 %. Wenden Sie sich dazu 
an die Handwerkskammer Bielefeld, Telefon (05 21) 56 08-504, 
oder laden Sie die Anmeldeunterlagen unter www.aufstiegs-
bafoeg.de herunter. 
 

Beispiel Fachmann/-frau: 
1.860,00 € (Lehrgangsgeb.) + 358,52 € (Prüfungsgeb.) = 2.218,52 € 
davon 50 % als nicht zurückzahlbarer Zuschuss = 1.109,26 € 
 

Beispiel AdA: 
720,00 € (Lehrgangsgeb.) + 324,05€ (Prüfungsgeb.) = 1.044,05 € 
davon 50 % als nicht zurückzahlbarer Zuschuss = 522,03€ 
 

Hinweis: Die Zahlung der Lehrgangsgebühren ist unabhängig     
vom BAföG-Erhalt zu leisten! 
 

Wichtig: Der Antrag muss vor Beginn des Lehrgangs durch den 
Teilnehmer/die Teilnehmerin bei der zuständigen Stelle gestellt 
werden! Das hierfür erforderliche Formblatt B erhalten Sie von 
uns. 
 

Bildungsscheck des Landes NRW 
Das Förderprogramm "Bildungsscheck" wurde vom Land NRW ins 
Leben gerufen. Bei Erfüllung der Voraussetzungen kann der AdA-
Lehrgang mit 360,00 € und der Fachmann/-frau HwO mit 500,00 € 
(Maximalförderbetrag) gefördert werden. Weitere Informationen 
erhalten Sie im Internet unter www.mags.nrw/bildungsscheck. 
  
Kundenkarte der OWL Verkehr GmbH 
Teilnehmer/-innen unserer Kurse haben Anspruch auf eine 
Kundenkarte der OWL Verkehr GmbH für die Fahrten zwischen 
Wohnort und Lehrgangsort. Die Kundenkarte berechtigt, die 
erheblich günstigeren Monatstickets im Ausbildungsverkehr zu 
erwerben. Weitere Informationen erhalten Sie im Internet unter 
www.owlverkehr.de  
 

Vergünstigungen im Rahmen der Einkommensteuer 
Die Kosten einer beruflichen Weiterbildung können bei der 
Werbungskostenpauschale in der Steuererklärung in Ansatz 
gebracht werden. 
 

Bildungsurlaub 
Sollten Sie bei Ihrem Arbeitgeber einen Antrag auf Bildungsurlaub 
stellen (5 Tage pro Kalenderjahr), erhalten Sie von uns eine 
entsprechende Teilnahmebestätigung. 

 

 
▪ Gesellen/Gesellinnen und Facharbeiter/Facharbeiterinnen, 

die über eine anerkannte  
 abgeschlossene Berufsausbildung verfügen 
▪ Bürokaufleute in Handwerksbetrieben mit  
 abgeschlossener Berufsausbildung 
▪ Alle Weiterbildungsinteressenten mit  
 abgeschlossener Berufsausbildung 

 

 
Der Unterricht findet in unseren Seminarräumen in Bünde, 
Herforder Str. 18, statt. 
 

       Diese sind mit zeitgemäßer Medientechnik ausgestattet.  
 

 
Gerne helfen wir Ihnen bei der Suche nach einem günstigen 
Hotel.  

 

 
             instagram.com/die_meisterschule_in_buende   
 
 
             www.facebook.com/Meisterschule  
 

     
 
Weitere Auskünfte erteilen wir Ihnen gerne telefonisch oder  
persönlich. Zögern Sie nicht und sprechen Sie uns an! 
 
 

                                         0 52 23 / 1 83 79-0 
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Lehrgangskosten 
 

Fachmann/-frau für kfm. Betriebsführung (Teil III) 1.860,00 € 
Ausbildung der Ausbilder (Teil IV) HWK und IHK 720,00 € 
Teil III  - erforderliche Lernmittel        55,00 € 
Teil IV  - erforderliche Lernmittel                                                  50,00 € 
 
Prüfungsgebühren  
 

(werden von der jeweiligen Kammer berechnet) 
Fachmann für kfm. Betriebsführung HwO 358,52 € 
Ausbilder-Eignung HWK 324,05 € 
Ausbilder-Eignung IHK                                                                  132,00 € 

Alle Preise Stand: Dezember2025 

 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
      
 
 

 

In der näheren Umgebung sind öffentliche kostenfreie Parkplätze 
vorhanden. Außerdem kann in den Nebenstraßen geparkt werden. 
Das Parken auf dem Parkplatz der Meisterschule ist nur samstags 
gestattet. 
 

 

▪ Ausbildung der Ausbilder IHK 
▪ Firmenschulungen (Sprachen, EDV) 
▪ Sprachlehrgänge (Englisch, Business Englisch, Italienisch) 
▪ Rhetorik / Kommunikation / Bewerbungstrainings 

 
 

 
 

2026 
Vollzeit: 26.01.2026 – 27.02.2026 (VZ 87.III)1ausgebcht 

Vollzeit: 08.06.2026 – 10.07.2026 (VZ 88.III)1 

Vollzeit: 05.10.2026 – 06.11.2026 (VZ 89.III)1 

 
 

 
 

2026 
Vollzeit: 16.03.2026 – 26.03.2026 (VZ 87.IV)2  

Vollzeit: 17.08.2026 – 27.08.2026 (VZ 88.IV)2 

Vollzeit: 30.11.2026 – 10.12.2026 (VZ 89.IV)2 

 
Bitte beachten Sie auch unsere Lehrgänge zur Vorbereitung auf die 
Ausbilder-Eignungsprüfung mit anschließender IHK-Prüfung: 
 
 

2026 
Vollzeit:  12.01.2026 – 22.01.2026       (ADA01/26)2  

Vollzeit:  27.04.2026 – 08.05.2026       (ADA02/26)2  

Vollzeit:  07.09.2026 – 17.09.2026       (ADA03/26)2  

 

1 Mo-Fr: 08.00 - 16.30 Uhr u. Sa 08:00 – 12:00 Uhr \2 Mo-Fr: 08.00 – 16.30 Uhr   

 
 

 
 

 
Wichtig: Bitte melden Sie sich möglichst frühzeitig an, da wir nur 
eine begrenzte Anzahl von Teilnehmern aufnehmen können! 
Senden Sie bitte die beigefügte Anmeldung und den Personal-
bogen mit Kopien Ihres Gesellenbriefes, Prüfungszeugnisses und 
Personalausweises sowie einem tabellarischen Lebenslauf an uns 
zurück.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 DIE MEISTERSCHULE 

 Akademie für berufliche Weiterbildung 
 
 

  Ihr kompetenter Partner, 
  wenn es um berufliche Qualifizierung geht 

 

                                                          
INFORMATION 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    Vorbereitung auf die Meisterprüfung 
für alle Handwerksberufe 

   Fachmann/-frau für kfm. Betriebsführung HwO 
       und Ausbilder-Eignung 

        (anerkannt für die Teile III und IV der Meisterprüfung) 

 
           Herforder Str. 18, 32257 Bünde 

                            Tel. 05223 / 183 79-0 
                             Fax 05223 / 18379-29 
                             info@meisterschule.de 
                             www.meisterschule.de 
                                               

    

KOSTEN UND GEBÜHREN   

    

ANFAHRT   

    

PARKEN   

    

WEITERE SCHULUNGSANGEBOTE   

   

TERMINE GEPR. FACHMANN/-FRAU FÜR  
KAUFMÄNNISCHE BETRIEBSFÜHRUNG HWO   

   

TERMINE AUSBILDUNG DER AUSBILDER   

   

ANMELDUNG   
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